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IMPRENSA ELETRONICA

Lei n? 12.527

A Lei n® 12.527, sancionada pela Presidente da Reptiblica em 18 de novembro de 2011, tem o
propoésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagcdo da Lei de Acesso a
Informacoes significa um importante
passo para a consolidacdo democratica do

Brasil e torna possivel uma maior
participagao popular e o controle social das
acdes governamentais, o acesso da
sociedade as informacgées publicas permite
que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informacdes e tirar todas as duvidas sobre
esta publicagao.

Atendimento ao Cidadao

Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participacdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no
processo de administragdo da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Didrio Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugdes, instrucdes normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
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RESUMO

DECRETOS

e DECRETO N2: 1000/2023. DISPOE SOBRE A EXONERACAO DA SRA ANDRESSA ARAGAO RODRIGUES,
GERENTE DE DEPARTAMENTO DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO.

e DECRETO N2 998/2023 - DISPOE SOBRE A NOMEACAO DA COMISSAO PERMANENTE DE PREGAO DO
MUNICIPIO DE IRECE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

e DECRETP N©:999/2023. DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DO ANO DE 2023 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

LICITACOES

RESPOSTA AO RECURSO
o AVISO DE RESULTADO DE JULGAMENTO DO RECURSO PERP 008.2023

RESULTADO DAS LICITACOES
o AVISO DE RESULTADO DE JULGAMENTO DO PREGAO ELETRONICO SRP N2 008.2023

OUTROS AVISOS
o AVISO PUBLICACAO SEM EFEITO PERP 008.2023

INSTRUCOES NORMATIVAS

e INSTRUCOES NORMATIVAS CGM N2:02/2023. O ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO
DE IRECE NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE CONFERE O ARTIGO 6° DA LEI MUNICIPAL 739/2006, DE
30 DE JUNHO DE 2006, DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS NA GESTAO, NO
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DOS CONTRATOS FIRMADOS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL.
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DECRETO N°:1000/2023

Dispfe sobre a exoneracdo da  Sra
Andressa Aragdo Rodrigues, Gerente de
Departamento de Gestdo da Tecnologia da
Informacgéo da Secretaria de Administracéo.

O Prefeito Municipal de Irecé, Estado da Bahia, no uso de suas atribui¢des legais, de
acordo com o artigo 50, inciso XXVII, da Lei Organica Municipal.

RESOLVE:

Art. 1° Exonera a Sra. Andressa Aragao Rodrigues , do cargo em comissdo de
Gerente de Departamento de Gestdo da Tecnologia da Informacgdo da Secretaria
de Administragdo de cargos comissionados do Municipio de Irecé.

Com codigo CAS 05.

Art. 2°.Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Registra-se. Publique-se. Cumpra-se

Gabinete do Prefeito, 01 de novembro de 2023

Elmo Vaz
Prefeito Municipal

PREFEITURA DE IRECE - BAHIA
Praga Brasil, 208, bairro Férum, Irecé- BA.
Fone: 74 3641. 3116 Cep: 44900.000
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Prefeitura Municipal de Irecé/BA

Rua Lafayete Coutinho, s/n, (Antigo Férum), Centro, Irecé/BA
CEP: 44.900-000 - Tel: (74) 3641-3116 / Fax: (74) 3641-1733
Site: www.irece.ba.gov.br

DECRETO N°998/2023.
DISPOE SOBRE A NOMEACAO DA
COMISSAO PERMANENTE DE

PREGAO DO MUNICIPIO DE IRECE E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Irecé, Estado da Bahia, no uso de suas atribui¢des legais, de
acordo com o inciso XXVII, do artigo 50, da Lei Orgénica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. Designar servidores para compor a Comissdo Permanente de Pregdo do
Municipio de Irecé/BA, conforme abaixo nominados:

| —Pregoeira:

Carla Cristiane Rocha Ferreira

Il —Equipede Apoio:

Daniela Sena da Silva

Luiz Fernando Lima

Il —Suplente:

Murilo Bagano Alves

Art. 2°, Este decreto entra em vigor na data de sua assinatura.

Gabinete do Prefeito Municipal de Irecé, Estado da Bahia, 1° de Novembro de 2023.

Elmo Vaz Bastos de Matos
Prefeito Municipal
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ety ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE

Gabinete do Prefeito CNPJ n° 13.715.891/0001-04

DECRETO N° 999/2023, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2023.

Dispde sobre normas e procedimentos relativos
ao encerramento do exercicio financeiro do ano

de 2023 e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IRECE, ESTADO DA BAHIA, no uso

de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas por Lei:

Considerando o disposto nas Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF-Lei de
Responsabilidade Fiscal), as quais estabelecem normas de Finangas publicas a serem

observados por todos os entes publicos da Federagao;

Considerando a necessidade de observar as disposi¢des contidas nas Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCT SP, editadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade (CFC), bem como atender as orientagdes emitidas
pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e MCASP — Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, acerca dos procedimentos contabeis orgamentarios e
patrimoniais a serem adotados pelas entidades do setor publico para fins de consolidagdo

das Contas Nacionais;

Considerando as orientagdes emitidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado Bahia (TCM-BA), que tratam sobre o processo de mensuragio, registro,

evidenciacdo e prestagio de contas dos recursos publicos;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos a serem observados

por todos os entes integrantes deste Municipio, para fins de elaboracdo das

demonstracgdes consolidadas, pelo Poder Executivo, em conformidade com o disposto

no artigo 51 da Lei de Responsabilidade Fiscal,
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE
Gabinete do Prefeito CNPJ n° 13.715.891/0001-04

DECRETA:

Art. 1° Todos os poderes e 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta, integrantes
do Municipio, inclusive suas Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e
Consorcios Pubiicos deverao observar as orientagoes contidas neste Decreto para nortear
o processo de reconhecimento, processamento e evidenciacdo das informagdes contabeis
sob os aspectos de natureza orgamentaria, economica, financeira e fisica do patriménio
da entidade do setor publico e suas mutagdes, em apoio ao processo de tomada de decisdo,
a adequada prestagdo de contas; e 0 necessario suporte para a instrumentalizagdo do

controle social.

Paragrafo tinico. Para fins deste Decreto e até a entrega do Balango e Prestagao
de Contas, serdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a
mensuracdo, reconhecimento, processamento e evidenciagio dos atos e fatos contabeis

sob os enfoques orgamentarios, de controle e patrimonial.

Art. 2° Compete aos dirigentes dos orgdos e entidades a que se refere o art, 1°
constituir até o dia 30 de Novembro de 2023, as comissdes necessarias para promoverem
os procedimentos relativos ao levantamento da posigdo patrimonial do municipio em
............................ ° 1060/05 do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia e suas alteragdes ¢ em
conformidade com os Principios e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao

Setor Publico, para tanto, constituindo, no minimo, as seguintes comissoes:

I - Comissio de Levantamento de Saldos de Caixa e Bancos a qual devera apresentar
Termo de Conferéncia de Caixa e Bancos lavrados no ultimo dia do més de dezembro ¢

demonstrativo das Contas Bancarias.
II - Comissdo de apuragdo dos saldos dos Estoques.

III - Comissdo para apuragdo dos saldos da Divida Ativa a fim de apurar a relagdo de

valores e titulos da divida ativa tributaria e ndo tributaria, discriminados por contribuinte

e corrigidos.

IV - Comissdo de Inventario com o objetivo de apresentar relatorio contendo todos os

bens constantes no ativo imobilizado, segregados em Bens Moveis e Imoveis.

l 4
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B o PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE

Gabinete do Prefeito CNPJ n° 13.715.891/0001-04

V - Comissdo para apuragdo dos saldos do Ativo e Passivo Circulante.

VI - Comissdo para apurag@o dos saldos do Passivo Nao Circulante, inclusive da Divida

Consolidada.
VII - Comissdo de apuragio dos saldos dos Precatorios junto ao Tribunal de Justiga.

§1°. A comissdo a que se refere o inciso I deste Decreto serd constituida por servidores

que ndo fagam parte da Tesouraria ou Coordenagdo Financeira.

§2° As comissdes a que se refere o caput deverdo apresentar relatorio conclusivo contendo
os saldos patrimoniais com posigdo de 31 de dezembro de 2023 até o dia 22 de janeiro
de 2024.

Art. 3° As entidades do setor publico citadas no artigo 1°, deverdo solicitar dos
credores com os quais mantenham obrigagdes parceladas, os respectivos extratos das
dividas contendo informagio atualizada quanto ao saldo da divida, demonstrando,

lar ariainal da divid
2 OT OTigina: Ga

o ham cnm
1A ~.

o n ~
ALV AN, UM WU

e atualizagiio monetaria com posi¢do de 31 de dezembro de 2023, os quais deverdo ser
encaminhados até o dia 19 de Janeiro de 2024 para o setor de Contabilidade da

Prefeitura.

Art. 4° A realizagio de processos licitatorios e emissdo de empenhos obedecerdo

aos seguintes prazos limites:

I — Fica vedada a partir de 01 de dezembro de 2023 a abertura de processos licitatorios
nas modalidades, carta convite, pregdo, tomada de pregos, concorréncia € leildo, com

recursos proprios, desde que referentes ao exercicio de 2023;

II — As unidades encaminhardo solicitagdo de empenhos até o dia 01 de dezembro de

2023, condicionada a disponibilidade de recursos financeiros existentes na tesouraria;

I11 — Todos os Secretarios Municipais devem encaminhar até o dia 10 de novembro de
2023 a relagdo dos bens e servigos que pretendem consumir no exercicio de 2023 para

dar inicio aos procedimentos licitatorios;

Art. 5° As folhas de pagamento deverdo ser encaminhadas a Secretaria de
Fazenda para providenciar os registros contabeis e pagamento de acordo com o0s

seguinies prazos iimites:

| A
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Gabinete do Prefeito CNPJ n° 13.715.891/0001-04

I — até o dia 15 de dezembro de 2023 devera ser encaminhada a folha do més de

dezembro/2023 e a parcela final ao pagamento do décimo terceiro.

Art. 6° Somente poderdo ser emitidos empenhos até o dia 01 de dezembro de
2023 do corrente ano, ressaivados os casos excepcionais, devidamente autorizados peio

Chefe do Executivo, € os referentes a:

I — Pessoal e encargos sociais;

II — Encargos e Amortizagdo da divida publica;

III — Contas de energia, agua e telefone;

IV — Contratos de execugdo continuada e Convénios;
V — Precatorios;

VI — Despesas Obrigatorias relacionadas ao cumprimento dos limites de gastos com

Educagio e Saude;

VII - Contratos objetos de processos licitatorios em andamento na emissao deste Decreto;

VIII — Diérias.

orcamento, somente deverdo ser empenhadas no exercicio financeiro as parcelas de

contratos e convénios com conclusdo prevista até 30 de dezembro de 2023.

Art. 7° Serdo anulados até o dia 30 de dezembro de 2023. apds a liquidac@o ¢
pagamento das faturas do més, todos os saldos dos empenhos emitidos por estimativa,
tais como os referentes a servicos de fornecimento de energia elétrica, agua,
telecomunicagdes, bem como os saldos dos empenhos por estimativa referentes as

despesas de pessoal.

Art. 8° As despesas cuja execugdo orgamentaria ja foi iniciada poderdo ser
liquidadas até o dia 29 de dezembro de 2023, desde que disponha saldos financeiros
comprovados nas respectivas fontes de recursos, nos termos do artigo 4z da Lei
101/2000.

Art. 9° As despesas empenhadas e ndo liquidadas no corrente exercicio, quando
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adquirido pelo credor ou quando o prazo para cumprimento da obriga¢@o assumida pelo
credor estiver vigente serdo inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados, por fonte de

recursos, até o limite das disponibilidades financeiras apuradas, depois de descontado o

Paragrafo tinico. As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de 2023

que ndo se enquadram na situagdo prevista no caput, deverdo ter os empenhos anulados.

de cada Orgdo e Entidade equivalente da Administragdo Direta e Indireta sera de sua
inteira responsabilidade e devera cumprir o disposto neste Decreto, observando o
principio da competéncia e a disponibilidade de caixa, na respectiva Fonte de Recurso

para seu atendimento.

Art. 11 E vedada a inscri¢gio em Restos a Pagar Nao Processados de despesas

empenhadas para o atendimento de:

I — adiantamento em geral;

II — diarias;

III — despesas de exercicios anteriores: €
IV — despesas de pessoal em geral.

Art. 12 A Contabilidade adotara procedimentos para o cancelamento, no dia 31
a4
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anteriores, cujas despesas ndo foram autorizadas ou iniciadas. Este cancelamento se daréd
mediante processo administrativo, em observancia aos requisitos relacionados na

Instrugdo Cameral N°. 001/2016 1* C, Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia.

§1° As entidades descritas no artigo 1° deverdo encaminhar para o Setor Contabil até o
dia 08 de janeiro de 2024, a relagdo dos restos a pagar, discriminando os processados e
ndo processados do exercicio, devendo ser elencados por numeros de ordem e dos
empenhos, a dotagio, valor € nome do credor, informando-se o niumero de inscri¢cdo no
CNPJ ou CPF, fazendo-se constar a data do contrato e do empenho e, se processados, a
data da liquidagdo, indicando-se, ainda, aquelas despesas, liquidadas ou ndo, que por falta

de disponibilidade financeira deixaram de integrar os restos a pagar do exercicio.

gl\ :
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B PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE

Gabinete do Prefeito CNPJ n® 13.715.891/0001-04

§ 2° A Secretaria de Fazenda diligenciara no sentido de que todas as anulagdes de
empenho ou de saldos de empenho considerados insubsistentes estejam concretizados até
o dia 30 de dezembro de 2023.

Art. 13 Os pagamentos de despesas poderao ser efetuados ateé 29 de Dezembro
de 2023.

§1° Os casos excepcionais poderdo ser pagos até o ultimo dia util do exercicio de 2023,

v s Aaviila, o ” sb iR, 7
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§2° A Secretaria de Fazenda remetera a Contabilidade até o dia 02 de janeiro de 2024,
extratos bancarios acompanhadas das respectivas conciliagdes de todas as contas

bancarias que tenham movimentado recursos financeiros

§3° Os responsaveis pela gestdo financeira nas entidades publicas deste Municipio
deverao lavrar Termo de Conferéncia de Caixa e Bancos no dia 31 de dezembro de 2023,

devidamente assinadas pela comissdo designada para tal.

Art. 14 Os Passivos Circulantes nio comprovados deverdo ser cancelados
mediante processo administrativo cujo procedimento e indica¢do devera constar em

decreto publicado com este fim.

Art. 15 Os saldos do Ativo e Passivo circulante deverdo ser levantados atraves de
comissdo indicada no art. 2° e disponibilizados para o Setor de Contabilidade at¢ 08 de
janeiro de 2024.

Art. 16 Todo recurso publico repassado a titulo de subvengao social as entidades
civis devera ser prestado contas ao municipio no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados da aplicagdo de cada parcela recebida ou da totalidade dos recursos, na hipotese

de o repasse ter sido feito em parceia unica.

§ 1° - Caso a aplicagéio ndio se dé em sua totalidade dentro do exercicio em que 0s recursos
foram liberados, deverdo ser prestadas contas da aplicagdo parcial desses recursos até o

Ain 270 A~ T M2 A
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§ 2° - A entidade civil que, no prazo estabelecido, ndo prestar contas dos recursos que
foram repassados, sera descredenciada para o recebimento de novas subvengdes ou

auxilios, mediante ato do Executivo Municipal. a ser encaminhado a0 TCM, sem preiuizo
I SZ\ |

Este docpmento foi E.iSSinadO digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagdo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.




IRECE * BAHIA

1 1 QUARTAFEIRA, 01 DE NOVEMBRO DE 2023 * ANO XII | N ¢ 2238 DECRETOS

- PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE
Gabinete do Prefeito CNPJ n® 13.715.891/0001-04

de vir este a proceder a respectiva tomada de contas, conforme disposto no art.8° da

Resolugdo n° 1121/05 e suas alteragdes do Tribunal de Contas dos Municipios.

Art. 17 Todas as prestagdes de contas com a respectiva devolugdo de saldo, se
houver, deverao ser realizadas até o dia 20 de Dezembro de 2023.
Art. 18 O inventario dos bens patrimoniais moveis e imdveis e o relatorio

conclusivo elaborado pela Comissdo de Inventario devera ser enviado pelas entidades

§1° O inventario sera apresentado com relagdo dos bens adquiridos no exercicio com os
respectivos valores de bens do ativo ndo circulante, indicando-se a sua alocacgd@o e
numeros dos respectivos tombamentos, acompanhado por certiddo emitida pelo Prefeito,
Secretario de Finangas e pelo Encarregado do Controle do Patrimonio, contendo o total
dos bens patrimoniais de forma segregada, evidenciando o total da depreciag@o, exaustao
e amortizagdo, conforme o caso, atestando que todos os bens do municipio (ativo néo
circulante) encontram-se registrados e submetidos ao controle apropriado, estando, ainda,
identificados por plaquetas para fins de atendimento a Resolugdo N°. 1060/05 e suas

alteragdes do Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia.

§2° A relagao de bens moveis e imovels devera ser disponibilizada ao Setor de
Contabilidade considerando os bens moveis € imdveis adquiridos, construidos € ou em
andamento em 2023, descri¢do dos bens doados ou recebidos especificando o nome do

doador ou do donatario em conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 19 O Setor de almoxarifado em conjunto com a Comissido de Levantamento
de Estoques devera encaminhar para a Contabilidade até o dia 12 de janeiro de 2024 o
relatério de movimentagio de material em estoque relacionado a material de consumo e
distribui¢@o gratuita,com os respectivos langamentos de entrada, referente as aquisicoes

realizadas, e saida, pelo consumo e perdas.

Art. 20 O Livro da Divida Ativa devera ser elaborado pelo Setor de Tributos ¢
encaminhado juntamente com o relatorio da Comissdo de Apuragao da Divida Ativa ao

setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal até o dia 19 de janeiro de 2024.

§1° O Livro da Divida Ativa devera conter relagdo de valores e titulos da divida ativa,
tributaria e ndo tributaria, inscritos no exercicio, discriminados por contribuinte e

«
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corrigidos, devendo, entretanto, ser apresentada certiddo emitida pelo Prefeito e
Secretario de Financ¢as, com o total da divida ativa tributaria e ndo tributaria, atestando
estarem tais valores devidamente registrados.

§2° A Secretaria de Fazenda devera encaminhar a Contabilidade, at€ o dia 19 de janeiro
de 2024, demonstrativo dos resultados alcangados evidenciando o desempenho da
arrecadagdo em relag@o a previsdo, destacando as providéncias adotadas no ambito da
fiscalizacdo das receitas e combate a sonegacio, as acdes de recuperacdo de créditos nas
instdncias administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento das
receitas tributarias e de contribuigdes com o objetivo de cumprir o que determina o art.58
da Lei Complementar N°. 101/00.

§3° O exposto nos paragrafos anteriores devera estar em consonancia com as disposigdes
contidas nas Resolugdes do TCM-BA que dispde sobre prestagdo de contas anual das

entidades alcangadas por este decreto.

Art. 21 A relagio dos processos judiciais devera ser elaborada pela Procuradoria

Geral do Municipio e encaminhada a Contabilidade, at¢ o dia 19 de janeiro de 2024.

Art.22 Todas as entidades municipais devem repassar os valores retidos a titulo

de ISS e IRRF para a conta do tesouro municipal, até o dia 29 de dezembro de 2023.

Art. 23 Os valores liquidados a titulo de INSS Patronal e PASEP deverdo ter os

respectivos pagamentos realizados.

Paragrafo tinico — Os demais valores retidos de terceiros, dos quais 0 municipio

seja apenas o fiel depositario, deverdo ter os respectivos recolhimentos realizados;
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A Secretaria de Fazenda devera encaminhar a Contabilidade Relatorio
firmado pelo Prefeito acerca dos projetos e atividades concluidos € em concluséo, com
identificacdo da data de inicio, data de conclusdo, quando couber, e percentual da

realizagdo fisica e financeira até o dia 19 de janeiro de 2024.

%
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Art. 25 As disposigdes contidas neste Decreto aplicam-se, no que couber, a todas

entidades integrantes do municipio, em conformidade com o disposto no artigo 1°.

Art. 26 Para fins de cumprimento do Inciso III Artigo 50 da Lei 101/2000 os
orgaos da administragao direta e indireta, inciusive os Consorcios Pubiicos, deverao
encaminhar a Contabilidade a prestagdo de contas do més de dezembro, além da
documentagdo referente a prestagdo de contas anual em consondncia com as orienta¢des

do TCM - BA, até o dia 19 de janeiro de 2024.

Art. 27 O horario de funcionamento das unidades administrativas da Prefeitura
Municipal de Irecé obedecerda ao disposto no Decreto Municipal N° 990/2023,
respeitando as individualidades de cada 6rgdo e unidade e garantindo o atendimento

publico.

Art. 28 Aos compromissos financeiros resultantes de Convénios, termos de
ajustes ou transferéncias voluntarias realizadas com outros entes da federacdo ndo se

aplicam as normas estabelecidas no art. 4° deste Decreto.

Art. 29 O ndo cumprimento das disposigdes contidas neste Decreto implicara em

responsabilidade funcional e pessoal do servidor.

Art. 30 Cabe a Controladoria do Municipio zelar pelo cumprimento do disposto
deste decreto e adotar as providéncias para a responsabilizagdo dos dirigentes e dos

servidores que praticarem atos em desacordo com as disposi¢des nele contidas.

Art. 31 Este Decreto entrara em vigor na data da sua assinatura, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do de Irecé, 01 de novembro de 2023.

Elmo Vaz Bastos|de Matos

PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE

CNPJ N° 13.715.891/0001-04

AVISO DE RESULTADO DE JULGAMENTO DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS PERP N° 008/2023
N° DA LICITACAO: 1011876

O Municipio de Irecé/Ba, torna publico que a Procuradoria Juridica do Municipio e o Prefeito Municipal
analisando os pedidos de RECURSOS ADMINISTRATIVOS, no processo licitatério na modalidade da
Pregéo Eletronico SRP n° 008/2023, referente ao registro de pregos para futuras e eventuais aquisicdes
de medicamentos para atender as demandas do Municipio de Irecé/BA, interpostos pelas empresas:
MEDISIL MEDICAMENTOS LTDA e MAIS SAUDE MATERIAL HOSPITALAR LTDA - ME, posicionou-
se por: NEGAR PROVIMENTO AO RECURSO da empresa: MEDISIL MEDICAMENTOS LTDA, nos
termos do parecer juridico. E, DAR PROVIMENTO AO RECURSO da empresa: MAIS SAUDE
MATERIAL HOSPITALAR LTDA - ME, nos termos do parecer juridico. Autos para vista no Setor de
Licitagdes, sito na Rua Lafayete Coutinho, s/n, (Antigo Férum), Centro, Irecé/BA e no site www.licitacoes-
e.com.br. ElImo Vaz Bastos de Matos — Prefeito.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE

CNPJ N° 13.715.891/0001-04

AVISO DE RESULTADO DE JULGAMENTO DO PREGAO ELETRONICO SRP N° 008/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PA021307/2023
N° DA LICITACAO: 1011876

O Municipio de Irecé/Ba, comunica o resultado “final” de julgamento de habilitagéo e propostas do Pregédo na forma Eletronica,
sob o Sistema de Registro de Prego, autuado sob o n° 008/2023. Objeto: Registro de pregos para futuras e eventuais
aquisicbes de medicamentos para atender as demandas do Municipio de Irecé/BA, em favor das empresas: COMERCIAL
CIRURGICA NOVO TEMPO LTDA, CNPJ n° 14.896.908/0001-30, com precos registrados no(s) valor(es) total(is) estimado(s)
de R$ 657.330,60 (seiscentos e cinquenta e sete mil, trezentos e trinta reais e sessenta centavos) e R$ 627.999,00 (seiscentos
e vinte e sete mil, novecentos e noventa e nove reais), referente ao(s) lote(s) 01 e 03, respectivamente. E, MAIS SAUDE
MATERIAL HOSPITALAR LTDA, CNPJ n° 17.406.286/0001-02, com pregos registrado(s) no(s) valor(es) total(is) estimado(s)
de R$ 327.997,00 (trezentos e vinte e sete mil, novecentos e noventa e sete reais), R$ 558.000,00 (quinhentos e cinquenta e
oito mil reais), R$ 1.070.000,00 (um milhdo e setenta mil reais) e R$ 954.000,00 (novecentos e cinquenta e quatro mil reais),
referente ao(s) lote(s) 02, 04, 05 e 06, respectivamente. Data de assinatura: 01/11/2023. E-mail: irecepregao@gmail.com.
Joazino A. Machado/Pregoeiro.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRECE

CNPJ N° 13.715.891/0001-04

AVISO DE PUBLICAGAO SEM EFEITO
PREGAO ELETRONICO SRP N° 008/2023
N° DA LICITAGAO: 1011876

O Municipio de Irecé/Ba, torna sem efeito o Aviso de REVOGAGAO DO LOTE 06, do procedimento
licitatério na modalidade Pregdo Eletrdnico SRP n°® 008/2023, cujo objeto é referente ao registro de
precos para futuras e eventuais aquisices de medicamentos para atender as demandas do Municipio
de Irecé/BA, publicado no Diario Oficial do Municipio - DOM, edi¢do de tergasfeira, 17 de outubro de
2023+ ano XII | N © 2227, Pagina 03. EImo Vaz Bastos de Matos - Prefeito.
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INSTRUGCAO NORMATIVA CGM N2 02/2023

O Orgdo Central de Controle Interno do Municipio de Irecé
no uso das atribuicées que lhe confere o artigo 62 da Lei
Municipal 739/2006, de 30 de junho de 2006, dispde sobre
os procedimentos a serem adotados na gestiao, no
acompanhamento e fiscalizacao dos contratos firmados no
ambito da administragao publica municipal.

Considerando que a gestdo, o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato sdo instrumentos
imprescindiveis a Administracdao na defesa do interesse publico, além de exigéncia legal conforme
estabelecem as Leis n? 8.666/93 e n? 14.133/21, ambas Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos,
e deve pautar-se prioritariamente pelos principios de eficiéncia e da eficacia.

Considerando o disposto no art. 67 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina a gestao,
0 acompanhamento e a fiscalizagdao da execugdao dos contratos, por representante da Administragao
especialmente designado.

Considerando o disposto no art. 171 da Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021, que determina a gestao,
o0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do dos contratos, por representante da Administragao
especialmente designado.

Considerando que a Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos Administrativos figura como imposicao legal,
sendo instrumento eficiente da prevencgao de riscos administrativos, fiscais, financeiros e econémicos;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos de gestdao, acompanhamento e
fiscalizagdo dos contratos mantidos pela Administragdo Publica.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Para fins desta Instru¢do Normativa considera-se:
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I- contrato: todo e qualquer ajuste entre drgdos Ou entidades da Administracdo Publica e

particulares, em que haja um acordo de vontades para a formag¢do de vinculo e a estipulagdo de
obrigacGes reciprocas, seja qual for a denominacgao utilizada;

II- objeto do contrato: o fornecimento, a obra ou a prestagao de servigo, suficientemente
caracterizado no contrato;

lll- cronograma fisico-financeiro: é o documento em que estdo previstas as etapas de execucao
do contrato;

IV- empenho: é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Municipio obrigacao
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condigdo, ou seja, momento em que o credito
orgamentario é comprometido;

V- liquidagdo: é o ato de comprovacdao do recebimento do objeto do empenho (material,
servico, bem ou obra), consiste na confirmacdo do direito adquirido e objetiva apurar a origem e o
objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar; e a quem se deve pagar a importancia, para
extinguir a obrigacao;

VI- atesto: é o ato de confirmar a conformidade entre a execugdo e o objeto contratado;
VII- aditivo: complemento qualitativo, de valor ou de prazo ao contrato original;

VIII- recomposicao de pregos: é utilizado para corrigir a desvalorizagao da moeda em virtude
da inflagdo, ou seja, é um reequilibrio em virtude de perdas inflacionarias diante do curso normal da
economia;

IX- reequilibrio econdmico financeiro: adequacdo do contrato aos novos valores de mercado
do objeto contratado;

X- relatério de atividade: relatério mensal de acompanhamento da execucdo do objeto
contratado;

XI- medigao: a medi¢dao funciona como um processo de verificagdo e fiscalizagdo da realizagao
de um servico ou recebimento/entrega de um material, é composta pelos itens executados do objeto
do contratado num determinado periodo;

XIllI- regularidade fiscal: condicdo na qual o contratado/credor encontra-se regular perante a
legislacdo tributaria dos entes federativos (inclusive INSS), justica do trabalho e FGTS;

Xlll- ordem de compra: E a autoriza¢do para formalizagcdo da compra do produto ou prestacdo
do servigo nas condi¢Bes que estdo previstas em orgamento contratado;

XIV- empreitada por preco global: regime de execugdao em que se contrata a obra ou o servigo
por preco certo e total;

XV- empreitada por prego unitdario: regime de execugdo em que se contrata a obra ou o servigo
por preco certo de unidades determinadas;

XVI- execugdo indireta: a que o 6rgdo contrata com terceiros sob os regimes de empreitada
por preco global ou empreitada por prego unitario;

XVII- execugdo direta: a execucdo é direta quando a Administracdo executa o objeto, com
utilizagcdo dos seus préprios meios;

XVIII- ata de registro de pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, no qual se registram os pregos, fornecedores, drgdos

2
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participantes e condi¢gdes a serem praticadas, conforme™as disposi¢cdes contidas no instrumento
convocatodrio e propostas apresentadas;

XIX- contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consdrcio de pessoas juridicas, signataria de
contrato com a Administragao;

XX- contratante: pessoa juridica integrante da Administracdo Publica responsavel pela
contratacao;

XXI- fiscalizagdo de contratos: é a atividade relacionada a verificacdo da regularidade da
execuc¢do do contrato, relativamente a adequacdo do seu objeto as disposi¢cdes contratuais, prazos e
valores pactuados; e, ainda a necessidade de serem aplicadas sangdes ou rescisao contratual;

XXII- fiscal do contrato: é o representante da Administragdo, responsavel pela fiscalizagao dos
contratos de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e atendidas
a legislacdo e normas orcamentdrias e financeiras da Administracdo Publica. Servidor que
preferencialmente deverd ter conhecimento técnico do objeto da contratacdo, indicado pelo
representante da Unidade Solicitante da contratacdo e designado pelo Ordenador de Despesas,
atendendo as exigéncias do art. 67 da lei 8.666/93 e art. 117 da Lei 14.133/2021;

XXIlI- gestao do contrato - gestdo de contratos é atividade relacionada com o planejamento de
contratacdes, formalizacdo e acompanhamento da execu¢do dos ajustes, em ambito estratégico. A
gestao é servigo administrativo propriamente dito, que pode ser desempenhado por uma pessoa, por
um setor, ou area demandante;

XXIV- gestor do contrato: é o servidor, investido no cargo, especialmente designado, por meio
de Portaria, para gerenciar as relagdes firmadas com a contratada. Este gerenciamento é subsidiado
por dados, informacdes e pareceres técnicos dos fiscais quanto a execu¢do do objeto, a avaliagdo da
qualidade dos resultados obtidos, bem como informag¢des atualizadas que viabilizem a tomada de
decisdo relacionada a manuteng¢do, ou nao, das condi¢des contratuais.

Art. 22 A presente Instru¢do Normativa tem por finalidade disciplinar procedimentos a serem
utilizados na gestdo e fiscalizacdo de contratos do Poder Executivo Municipal, como forma de verificar
o cumprimento das disposicdes contratuais e das ordens complementares emanadas pela
Administracdo sobre a execucdo do instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de
identificar desvios e adotar a¢des no sentido de corrigi-los ou, quando fora de sua esfera de
competéncia, propo-las a autoridade superior.

Art. 32 Esta norma abrange todos os drgaos da administragao direta e indireta do Poder
Executivo Municipal, que possam vir a ser responsaveis pela gestao e fiscalizagdo de contratos e atas
de registro de precos.

Art. 4° O gerenciamento e a fiscalizagdo da execuc¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da execucdo do procedimento e do objeto contratado, de forma a garantir o perfeito
cumprimento das leis e do contrato, devendo ser exercidos por representantes da Administragao,
especialmente designados na forma do art. 67 da Lei Federal n? 8.666/1993 e art. 117 da Lei
14.133/2021.

Art. 52 Os Gestores e Fiscais Contratos designados pelas Unidades Executoras, Orgdos e
Entidades do Municipio, deverdo observar, por ocasido de suas atribuicGes de acompanhamento e
fiscalizacdo quanto a execuc¢do dos contratos, no ambito da Administracdo Publica Municipal, as
determinagdes estabelecidas por esta Instru¢do Normativa, e os imperativos previstos pela Lei n?
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8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n2 14.133, de 12 de Abril*de 2021, Instru¢dao Normativa n? 5 de 2017
e demais legisla¢cBes pertinentes e vigentes.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art.62 A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacdes, e
orienta¢des normativas:

I- lei n® 8.666/1993;
Il- lei n2 10.520/2002;
lll- lei n® 14.133/2021.

CAPITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS

Art.72 Todo o contrato administrativo devera possuir pelo menos 01 (um) Gestor de Contrato
e 01 (um) Fiscal de Contrato designado.

Paragrafo unico. Para os casos em que o contrato administrativo envolver mais de uma unidade
gestora, cada unidade envolvida devera nomear seu respectivo fiscal.

Art.82 A designacdo do gestor e do fiscal do contrato sera feita por meio de Decreto/Portaria
especifica, pelo Chefe do Executivo Municipal, no momento da aquisi¢do/contratacdo ou
imediatamente apds a assinatura do Contrato, o mesmo devera conter os dados dos servidores
indicados, do contrato administrativo que sera fiscalizado e publicado no didrio oficial do Municipio.

Art.92 Quando houver a necessidade de mudanca do Gestor ou do Fiscal, a Area demandante
devera solicitar, via memorando, a autoridade competente a qual o fiscal esta vinculado, a alteragao,
visando a expedi¢ido de nova Portaria/Decreto de designac3o.

Art.10 O servidor deverd ser previamente comunicado pela chefia imediata da indicagao para
exercer as atividades de Fiscal ou de Gestor do contrato, devendo este dar ciéncia via Termo de Aceite,
sendo vedada a escusa de gerir ou fiscalizar contratos, conforme modelo (Anexo Il) desta instrucgdo.

Art.11 O servidor designado para fiscalizacdo ou gestdo de contratos devera ser orientado para
o exercicio de suas fungdes, e precisa ter conhecimento de suas responsabilidades, atribui¢des.

Art.12 As Unidades Executoras, Orgdos e Entidades do Municipio, quando da designacdo do
Gestor e do Fiscal, deverdao observar se estes possuem, preferencialmente, as seguintes qualificagdes:

I- gozar de boa reputagdo ética-profissional;
II- ndo estar respondendo a processo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar;

lll- ndo haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administracdo Publica.
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IV- ndo possuir em seus registros funcionais punic6e€s em decorréncia da pratica de atos lesivos
ao patrimonio publico, em qualquer esfera do governo;

V- ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto aos Tribunais de Contas;

VI- ndo tenha participado diretamente da licitagao do objeto ou elaboragao do edital ou do
contrato.

Art.13 Para a designacdo de fiscal ou gestor de contrato, deve ser considerada a formacgéo
académica ou técnica do servidor, a segregac¢ao entre fun¢des de gestdo e de fiscalizacdo do contrato,
bem como o comprometimento concomitante com outros servigcos ou contratos, de forma a evitar que
o fiscal ou gestor responsavel fique sobrecarregado devido a muitos contratos sob sua
responsabilidade.

Art.14 E facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Administracdo, desde que justificada a necessidade de assisténcia
especializada.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art.15 S3o responsabilidades do Controle Interno:

I- promover a divulgagdao e implementacdao da Instru¢gao Normativa, mantendo-a atualizada,
orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagao;

II- promover discussdes técnicas com as unidades executoras, para definir as rotinas de trabalho
do gestor e do fiscal de contratos e respectivos procedimentos de gestdo e de fiscalizacdo que devem
ser objeto de alteragao, atualizacdo ou expansao;

llI- verificar por meio de Auditoria Interna a aplicacdo dos procedimentos regulamentados por
esta Instru¢ao Normativa;

IV- manter a Instrugdo a disposi¢cdao de todos os servidores do Poder Executivo;

V- promover discussdes técnicas com as unidades executoras, para definir novas rotinas de
trabalho de acordo com as realidades de cada setor;

Art.16 S3o atribuicdes da Secretaria Municipal responsavel pelo objeto do Contrato:

I- acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases, exercendo o acompanhamento da
execug¢do dos contratos;

II- recolher as assinaturas necessdrias ao regular andamento do processo, conforme o pactuado
no contrato;

lll- enviar previamente informacgdes ao gestor e ao fiscal de contratos;

V- analisar relatérios e solicitagbes dos gestores e dos fiscais e dar encaminhamento legal,
quando for o caso.

VI- guardar os documentos relacionados ao contrato.

Art.17 Das obrigacdes do Gestor do Contrato/Ata Registro de Precos:
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I- verificar se os recursos estdo sendo empen os conforme as respectivas dotagles
orgamentarias;

II- acompanhar o saldo dos contratos, de modo a solicitar eventuais aditivos/supressdes ou
contratagdes que se fizerem necessarias, manter atualizado o saldo do contrato, com seus aditivos e
supressoes, se houver, em consonancia com o saldo de empenho;

Ill- manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, cuidando
para que o valor do contrato ou ata ndo seja ultrapassado;

IV- verificar a necessidade e/ou a possibilidade de renovacdo ou prorrogacdo do contrato e
consultar a contratada quanto ao seu interesse nessa renovac¢do ou prorrogacdo, quando for o caso;

V- informar ao titular da respectiva Secretaria, no prazo de até 60 dias antes do término da
vigéncia do contrato, a necessidade de realizagdo de novo Processo de Compra, na hipdtese de
rescisdes e na impossibilidade de ndo prorrogagao ou renovacgao, se for o caso;

VI- estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos;

VII- autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberagcdo da garantia
contratual em favor da contratada, quando for o caso;

VIII- manter, sob sua guarda, cépia dos contratos, termos, relatérios, aditivos, cdpias de notas
fiscais, de pagamentos e todos os demais documentos pertinentes ao contrato sob sua
responsabilidade, arquivados em pasta prépria;

IX- verificar junto aos fiscais de contratos, se os prazos de entrega, especificacdes e quantidades
contratadas, encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, bem como as
prestacgdes de servigos;

X- controlar vigéncia;

XI- iniciar, em tempo habil, os procedimentos para prorrogac¢ao ou realiza¢dao de nova licitagao
de forma que nao ocorra interrupgao dos servigos contratados ou materiais fornecidos;

Xll- adotar as medidas cabiveis para aplicagdao das san¢gdes previstas no contrato;
Xlll- propor medidas que melhorem a execucdo do contrato;

XIV- providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada.

XV- encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicdes para que possam ser solucionadas;

XVI- garantir aos fiscais de contrato plenas condi¢des para o adequado exercicio das suas
fungdes de fiscalizagdao, permitindo o acesso aos documentos, bens, materiais e servigos objeto do
contrato, disponibilizar os bens e equipamentos necessarios ao exercicio da fiscalizacado, se for o caso,
incluindo veiculos.

Paragrafo Unico. ndo sendo designado formalmente um gestor para o contrato, fica designado
automaticamente o Secretario da pasta responsavel pela demanda que deu ensejo a contratagao.

Art.18 S3o responsabilidades do Fiscal de Contratos/Ata Registro de Pregos:

I- conhecer do objeto do contrato, termos de referéncia e ou projeto bdsico e seus anexos;
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II- acompanhar e fiscalizar a execucdo concreta®do objeto do contrato ou ata sob sua

responsabilidade, verificando o cumprimento das regras editalicias seus anexos, emitindo os
respectivos relatérios, se for o caso;

IllI- esclarecer duvidas com a contratada, encaminhando os problemas que surgirem, quando
lhe faltar competéncia, ao gestor do contrato;

IV- acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico e financeiro;

V- zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas pela contratada,
quanto a pontualidade, prazos, qualidade dos produtos fornecidos e dos servigcos prestados e obras
executadas;

VI- notificar a contratada quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagdao da empresa;

VII- estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execugdo do contrato e
informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto
contratado, decidindo junto aos superiores quanto as providéncias e eventuais sancdes a serem
imputadas, quando for o caso;

VIII- comunicar formalmente ao respectivo gestor de contrato as irregularidades cometidas
passiveis de aplicagao das sangdes previstas em edital, bem como qualquer ocorréncia relevante no
curso da vigéncia do contrato ou ata;

IX- encaminhar ao Gestor do contrato ou ata, eventuais pedidos de modificagbes no
cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipamentos etc., formulados pela
contratada;

X- verificar a ocorréncia de subcontrata¢do, quando ndo permitida ou, quando permitida,
atentar para seus limites e condigdes;

XI- identificar eventual glosa das faturas, se for o caso;

XllI- verificar se o prazo de entrega, especificagdes, qualidade e quantidades se encontram de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual ou ata, a fim de evitar acréscimos e supressdes
desnecessarios;

XIll- acompanhar o cumprimento, pelos prestadores de servicos, de todas as suas obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e tributdrias relacionadas ao respectivo contrato, exigindo cdépias dos
documentos comprobatdrios da quitacdo dessas obrigacdes, com o intuito de se resguardar de
eventuais condenagdes judiciais por responsabilizacdao subsididria, quando a prestacao de servigos
contratado envolverem cessdao de m3do de obra;

XIV- fiscalizar os contratados quanto ao correto apontamento das horas trabalhadas, regular e
tempestivo pagamento salarial dos empregados, correto calculo e pagamento de todos adicionais
salariais e cumprimento das demais obrigacGes trabalhistas devidas para cada categoria profissional,
ou seja, fiscalizando seus contratos quanto ao cumprimento da legislagdo (previdenciaria, trabalhista
e tributaria), quando a prestagdo de servigcos contratado envolverem cessdo de mao de obra;

XV- atestar, no documento fiscal a efetiva entrega de materiais ou da satisfatéria prestagao de
servigos objeto da contratagao, devendo realizar o controle necessario:

a) o atesto devera conter a identificacdo de que os produtos ou servicos foram entregues
contendo a data, o nome do servidor, o cargo, a matricula e assinatura do responsavel;

7

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.




IRECE * BAHIA

CONTROLADORIA =
GERAL DO MUNICIPIO IRE CE
XVI- zelar pelo bom relacionamento com a Contratada, mantendo um comportamento ético,

probo e cortés, considerando encontrar-se investido na qualidade de representante da Contratante;

XVII- avaliar constantemente a execugdo contratual, propondo, sempre que cabiveis, medidas
que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

XVIII- dirimir duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato ou ata;

XIX- providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos
em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

XX- produzir relatérios e/ou outros documentos relativos a fiscalizagdo do contrato.

Paragrafo unico. O Fiscal do Contrato devera registrar todas as ocorréncias verificadas, sendo
que se as medidas extrapolarem suas competéncias serdo comunicadas ao Gestor do Contrato em
tempo habil para a adogdo dos procedimentos adequados;

Art.19 E imprescindivel que o Fiscal do Contrato/Ata se certifique sempre da existéncia de:
I- prévia emissdo da nota de empenho;

II- assinatura do contrato e de outros instrumentos habeis;

Ill- publicagdo do extrato do contrato;

IV- verificacdo das exigéncias contratuais e legais para inicio da execu¢do do objeto, tais como
a correta prestacao de garantia.

Art.20 O Fiscal e Gestor do Contrato/Ata Registro de Precos deverdo manter cépia dos seguintes
documentos:

I- termo de Referéncia;

II- contrato ou ata de registro de precos

llI- aditivos, se for o caso;

IV- correspondéncias fisicas e eletronicas entre o fiscal e a contratada;

V- demais documentos que entenderem necessarios;

VI- documentos relacionados aos processos de notificacdo da contratada;

VII- dos Registro das Ocorréncias durante a execuc¢dao do contrato, que deverdao constar em
termos de abertura e encerramento e com folhas numeradas e rubricadas pelas partes, os quais devem
serem arquivadas.

Art.21 No caso de afastamento do Fiscal ou do Gestor do Contrato/Ata Registro de Precos seja
por motivo de gozo de férias, licengas e/ou outros beneficios/direitos, devera ser designado substituto
por portaria indicando o prazo da substituicdo.

Art.22 As acles e registros do Fiscal e do Gestor Contrato/Ata Registro de Precos ndo se
restringem as exigéncias contidas nesta Instru¢dao Normativa ou em outras pertinentes, devendo
relacionar em registro préprio todas as ocorréncias encontradas na execug¢do do contrato, sempre que
for necessario, justificando sempre suas agdes.
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CAPITULO V
DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

Art.23 O fiscal deve desenvolver sua atuagdao de forma dinamica, pratica e objetiva, visando
sempre a boa e regular execug¢do dos contratos.

Art.24 O Fiscal do Contrato deve anotar em expediente proprio todas ocorréncias constatadas
na fiscalizacdo do contrato, conforme modelo (Anexo Ill) desta instru¢cdo, bem como as irregularidades
encontradas, se for o caso, as providéncias que determinou, os incidentes verificados e o resultado
dessas medidas.

8§12 O formuldrio de que trata o caput deste artigo deverd ser elaborado mensalmente e
encaminhado, até 52 dia util do més subsequente ao més de referéncia, diretamente ao Gestor do
Contrato, apds ciéncia das ocorréncias, adotara providéncias cabiveis para regularizagdo.

8§22 As decisOes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia e apresentarem risco
potencial de prejuizos deverdo ser levadas a autoridade competente.

Art.25 Das comunica¢des com a contratada durante a execu¢ao do contrato:

I- qualquer irregularidade deve ser apontada pelo fiscal, o qual entrard em contato com o
contratado, ou através de seu preposto, a fim de que o mesmo solucione a irregularidade apontada.
Conforme modelo (Anexo IV) desta instrucdo;

IlI- toda a comunicacgdo realizada deve ser formal, documental e encaminhada, com cépia para
o gestor, para que conste em anexo aos autos do processo administrativo correspondente;

lll- qualquer a¢do que nado esteja sob o alcance do fiscal deve ser levada ao conhecimento da
chefia imediata, para adocdo das medidas pertinentes.

Art.26 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal com a Contratada deve ser feita por escrito com
comprovacgao do recebimento.

Paragrafo uUnico. Para que a fiscalizagdo nao seja caracterizada como omissa, todas as
tratativas, junto a empresa, deverdao ser registradas, devendo, necessariamente, conter todas as
reclamagbes e quaisquer outras informacgOes consideradas relevantes pela fiscalizacdo ou pela
contratada, com clara identificacdo dos signatarios e devidamente assinados, principalmente as
providéncias e recomendac¢des que o fiscal tenha formulado.

Art.27 As reunides realizadas com a Contratada deverdo ser documentadas, e o fiscal devera
elaborar atas de reunido que deverdao conter, no minimo, os seguintes elementos: data; nome e
assinatura dos participantes; assuntos tratados; decisGes; responsaveis pelas providéncias a serem
tomadas e prazo; conforme modelo (Anexo V) desta instrugdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.28 A correta aplicacdo desta norma depende do envolvimento de todos os servidores, e
principalmente dos gestores a quem cabe a cobrancga de sua aplicabilidade.
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Art.29 A secretaria responsavel devera manter programa de capacitacdo que possibilite aos

servidores o desempenho de suas atividades de forma que venha a atender ao constante na legislagao
aplicavel a fiscalizacdo de contratos.

Art.30 O Gestor e o Fiscal deverdao acumular suas tarefas normais dos cargos que ocupam na
administracdo publica com as de fiscal e gestor de contrato, sob pena de ndo o fazendo cometer
insubordinacdo, ndo podendo alegar desconhecimento de causa.

Art.31 Com fundamento no principio da segregacdo de fungles, como garantia da
independéncia da fiscalizacdo, é fundamental que o agente fiscalizador ndo seja ao mesmo tempo
executor.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art.32 Esta Instrucdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como para manter o processo de melhoria continua dos
servigos publicos municipais.

Art.33 Os termos contidos nesta Instru¢dao Normativa, ndo eximem a observancia das demais
normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art.34 O agente administrativo incumbido da fungdo de gestor ou de fiscal de contratos, que
atuar de forma lesiva, poderd responder por sua agdo, culposa (negligéncia, impericia, imprudéncia)
ou dolosa, nas esferas civil (dever de ressarcir o dano), criminal (caso a conduta seja tipificada como
crime), administrativa (nos termos do estatuto dos Servidores Publicos) e por improbidade
administrativa.

Art.35- E parte integrante desta Instrugdo Normativa:

Anexo | — Modelo de designacdo de Fiscal/Gestor do contrato;

Anexo Il — Modelo de ciéncia do servidor designado;

Anexo lll = Modelo de Relatdrio de Fiscalizagdo de Contratos;

Anexo IV — Modelo de solicitagao de esclarecimento e providencias a contratada;
Anexo V — Modelo de ATA de reunides sobre a gestdo e fiscalizagdo dos contratos;
Anexo VI — Modelo de ficha de solicitacdo de prorrogacdo contratual.

Art. 362 Esta instrugdo entrara em vigor na data de sua publicacgdo.

HENIO DOURADO PEREIRA
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXO |

PORTARIAN® /2023 DE __ DE DE 20__.

DESIGNA SERVIDORES PUBLICOS PARA
GESTAO E FISCALIZACAO DE
CONTRATOS DE COMPRAS E SERVICOS
NO AMBITO DA SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO
MUNICIPIO DE IRECE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Secretario de Planejamento e Administracdo do Municipio de Irecé, Estado da Bahia, no uso
de suas atribuicdes legais, de acordo com o art. 52, paragrafo Unico, inciso Il, da Lei Orgénica
Municipal.

CONSIDERANDO que os oOrgdos publicos devem manter gestor e fiscal, formalmente
designados, durante toda a vigéncia dos contratos celebrados por este ente;

CONSIDERADO, também, que as principais atribui¢cbes dos Gestores de Contratos séo:

I.  Gerenciar a parte administrativa da execuc¢do contratual, no intuito de que o contrato
transcorra de forma regular;

II.  Indicar, quando houver, a necessidade de nova licitagcdo para a continuidade dos
Servicgos;

Ill.  Solicitar a autoridade competente da area interessada, para que esta promova
elaboracao de novo projeto Basico ou Termo de Referéncia, com antecedéncia minima
necessaria a realizacdo de nova contratagéo;

IV.  Conferéncia do adequado cumprimento das exigéncias da prestacdo das respectivas
garantias contratuais;

V. Quando da proximidade do encerramento da vigéncia contratual, consultar, em tempo
habil, sobre o interesse na prorrogacdo da mesma e, em havendo, promover a respectiva

prorrogacao;

VI.  Manifestar-se sobre quaisquer solicitagbes da contratada, em especial, aquelas
pertinentes a valores do contrato e devolugao de prazos, submetendo-as a autoridade
competente;

VII.  Informar a area requisitante, em tempo habil, quando prever ou verificar necessidade

de acréscimos, supressdes ou outras altera¢cBes no objeto do contrato e promover
respectivas alteracoes;

VIIl.  Propor a autoridade competente, de forma motivada e fundamentada e com base nas
anotacOes da fiscalizagdo contratual, a abertura de processo administrativo para
aplicacédo de penalidades ao contratado, conforme previsto no contrato e realizar esse
processo;
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IX.  Prestar esclarecimentos e apresentar solug@es técnicas a seu cargo para ocorréncias que
surgirem durante a execucéo do contrato e propor medidas que melhorem a execucao
do mesmo.

CONSIDERANDO, ainda, que as principais atribui¢cdes dos Fiscais Contratuais sdo:

I.  Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas e pela qualidade
dos produtos fornecidos e dos servicos prestados a Administracao;

Il.  Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢bes, a execucdo dos servigos e obras
contratadas;

I1l.  Indicar as eventuais glosas das faturas;

IV. Informar ao Gestor do Contrato o eventual descumprimento dos compromissos
pactuados, que podera ensejar a aplicacdo de penalidades;

V. Providenciar, quando necessario, o recibo ou termo circunstanciado referente ao
recebimento do objeto do contrato e pagamento do preco ajustado, conforme definido
no instrumento contratual;

VI.  Registrar todas as ocorréncias, qualitativas e quantitativas, relacionadas a execu¢ao do
contrato pelo qual for responsavel, prestando nos autos os esclarecimentos que se
fizerem necessérios;

VII.  Manter permanente vigildncia sobre as obriga¢des da contratada, definidas nos
dispositivos contratuais e condi¢Bes editalicias e, fundamentalmente, quanto a
observancia aos principios e preceitos da legislacao vigente.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os Servidores abaixo indicados para, em observancia a legislacio vigente,
atuar como Gestor e Fiscal de Contratos de Compras e Servicos no ambito da Secretaria de
Planejamento e Administracéo do Municipio de Irecé:

Gestor de Contratos
Nome:
Matricula:

Art. 2°. Designar o fiscal de cada contrato da Secretaria de do Municipio de
Irecé.

Art. 3°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos para o dia
_de__ de20__.

Irecé, Estado da Bahia, __de de 20__.

Secretario Responsavel

Secretéario de
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ANEXO Il
CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO

TERMO DE ACEITE DE GESTOR E FISCAL DE CONTRATO

Declaro para as devidas finalidades legais que atuarei na condicdo de responsavel pelo
acompanhamento do Contrato de n2 xxxx/20__ e seus respectivos aditivos, firmado com a
empresa (nome/CNPJ), originado pelo processo de n2 xxxx/20__, cujo objeto consiste em
(...), sendo desigando por meio da portaria de n2 xxxx/20__, prezando pela fiel execucdo do
objeto proposto, com vistas ao alcance dos objetivos institucionais, adotando os
procedimentos pertinentes, e que se fizerem necessarios, para exigir o cumprimento do
contrato, de acordo com as clausulas do instrumento e em conformidade com as disposi¢cdo
legais que regulam a matéria.

Irecé, __ de de 20__.

Fiscal ou Gestor do Contrato Indicado
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DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO(A)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2023
Objeto:
Vigéncia:
Ordem de Servico:
Inicio da execugdo: __ / /

Data da publicacéo do extrato: / /
Contratado(a):
CNPJ/MF:
Insc. Estadual CPF/MF:
RG.:

Resp. Legal.:

DADOS DO FISCAL DESIGNADO

Nome: Cargo:
Lotacéo: Ato de designacao:
A partir de:

/ /

DADOS DA FISCALIZAQAO
Periodo fiscalizado: de / /2023 a / /2023.

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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CHECKLIST DE VERIFICAGCAO - EXECUCAO CONTRATUAL
CUMPRIU
OCORRENCIAS SIM NAO

1. Cumpriu as obrigacBes contratuais mensais

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos

3. Entregou documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatério mensal de
atividades/fotografico

5. Prestou servigo/entregopu bens e mercadorias com a qualidade
esperada

6. Informou ou comunicou ao gestor situagbes a que

estava obrigado.

7. Realizou diligéncias necessarias

8. Consta autorizacdo de fornecimento junto ao processo

9. Emisséo de documento fiscal dentro da vigéncia do contrato

10. Existe de saldo de empenho/contrato

11. Comprovada a regularidade certiddo municipal

12. Comprovada a regularidade certidao estadual

13. Comprovada a regularidade certiddo federal

14. Comprovada a regularidade certiddo trabalhista

15. Comprovada a regularidade certiddo FGTS

16. Comprovou o recolhimento dos encargos previdenciarios e
FGTS de funcionario tercetizados quando for o caso

17. Processo foi aditivado

18. Especificagdo técncica do objeto — compatibilidade da proposta
com a entrega dos bens e servicos apresentados

*Observacdes sobre as ocorréncias: As ocorréncias verificadas durante a execugdo e fiscalizagdo do contrato
deverdo ser anotadas em registro proprio junto ao Anexo de Ocorréncia que integram Instruncdo Normativa do
Cl1 02/2023

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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ATESTO DE RECEBIMENTO DE BENS E SERVICOS PRESTADOS

Atesto que os servigos/bens constantes na medigdo n° competente ao més _/23 e respectiva

nota fiscal de n° , referentes ao Contrato n° firmado entre a Prefeitura Municipal de
Irecé e a EMPRESA foram executados de

acordo com as especificagdes contratuais pactuadas entre as partes e dentro do padrdo de qualidade aceito
pela Administragéo.

Irecé-BA, xx de xxxxxxxx de 2023

(Nome do Fiscal e matricula)
Assinatura do fiscal

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO IV
SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS A CONTRATADA

CONTRATO N¢: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,

Comunicamos, por meio do presente instrumento, ocorréncias relacionadas a execug¢do
do contrato, e informamos a concessdao do prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a corregdao
e/ou manifestacdo a respeito das pendéncias elencadas abaixo:

PENDENCIA REFERENCIA CONTRATUAL

Observacgdes:

(Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de
assisténcia técnica, dentre outros)

Aguardamos um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa a respeito.

Atenciosamente,

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA DO FISCAL: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO V
ATA DE REUNIAO

Unidade Demandante:

CONTRATO N2: DATA: HORA:

OBJETO DO CONTRATO:

CONTRATANTE:
FISCAL TECNICO
GESTOR

CONTRATADO:
PREPOSTO / REPRESENTANTE:

LOCAL:

PAUTA DA REUNIAO:
(o propdsito para o qual as pessoas se reuniram)

1.

2
3.
4

DISCUSSOES ABORDADAS:

(registro objetivo das discussGes para esclarecer porque as decisbes foram tomadas e
algumas ideias foram abandonadas a fim de evitar que a mesma discusséo outras vezes)

1.

2
3.
a

REGISTRO DAS DECISOES:

(o que de fato foi acordado entre os integrantes e listar quais seréio os proximos passos)

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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GERAL DO MUNICIPIO

COMPROMISSOS:

(registrar os prazos e os responsdveis pela execugéo de cada tarefa, o dia, hordrio, local e
nome dos participantes da préxima reunido)

1.
2.
3.

HORARIO DO TERMINO

LISTA PESSOAS PRESENTES E SEUS CARGOS:

(informar por quem as decisGes foram tomadas)

NOME DO FISCAL: ASSINATURA:

NOME DO REPRESENTANTE: ASSINATURA:

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO VI
PRORROGAGCAO CONTRATUAL

Unidade Demandante:

CONTRATO N2: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:

Comunica Avaliagao do Contrato

Eu,

( ) sou favoravel a prorrogacdo do Contrato acima identificado, em face das razbes abaixo
elencadas.

() ndo sou favoravel a prorrogacdao do Contrato acima identificado, em face das razdes
abaixo elencadas.

RAZOES:
NOME DO GESTOR: MATRICULA:
ASSINATURA: DATA:

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 17:06 horas do dia 01/11/2023.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou utilize o cddigo QR.
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

Assinatura digital ICP-Brasil em conformidade com a MP n? 2.200-2/2001 gerada pelo software de propriedade da
PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos LTDA, protegido pela Lei n? 9.609/98,
regulamentado pelo DECRETO N? 2.556 e devidamente registrado no INPI sob o nimero BR 512016000188-7 publicado
na Revista da Propriedade Industrial n? 2387.

Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C ou
va até o site http://www.procedebahia.com.br e utilize o cddigo abaixo para verificar se este documento é valido.

Cddigo para verificacao: E2BD-3463-D6A0-EC1D-492C

Hash do Documento
95be3a0a9c45aba281e29036196f38ac95b166724abd1213b5a2d5cele5aeab4d

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 01/11/2023 é(sdo) :

Tipo: Certificado Digital ICP-Brasil

Responsavel: PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos Ltda
CNPJ: 18.195.422/0001-25

Assinado em: 01/11/2023 17:06 UTC-03:00
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